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Betygsattning pa gymnasieskola

Denna instruktion beskriver hur du som ldrare pd gymnasieskola gar tillvdga fér att sdtta betyg.
Instruktionen bestdr av tvd delar:

a) Instruktion enbart for att sdtta betyg
b) Beskrivning av de stédfunktioner som finns i betygsdttningsvyn med syfte att ge en 6versikt
som underldttar betygsdttning.

Notera att datum for kursslut kan variera, vilket i sin tur paverkar ndr kurser finns
' tillgdngliga fér betygsdttning. Som standard i Quiculum dr betygsdttningsperioden satt
@ till 14 dagar innan och 21 dagar efter kursslut. Slutdatum fér kursen sétts av skolans
administratér, som éven kan justera betygsdttningsperioden.

a) Betygsattning

1. Klicka pa Betyg (hdnglaset) i vanstermenyn.

Har listas alla de amnen du ar kopplad till som undervisande larare. Du kan se hur manga
grupper som finns under respektive dmne och antal betyg satta.

Da ikonen under ”Satt betyg” ar orange har du fortsatt elever att betygsatta. (Du kan ha satt
ett preliminart betyg, men dnnu inte |ast betyget). Gron ikon indikerar att betyg satts pa alla
aktuella elever. Dessa betyg ar dven lasta.

2. Klicka pa den kurs du 6nskar betygséatta i kolumnen ”satt betyg”. | vart exempel valjer vi att
klicka pa "Matematik 2b”.

@
Lars Andersson Registrera provning
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Kurs/Amne Antal grupper Antal betyg satta Satt betyg Status
& Matematik 2b 1 011 Oppet
= Samhéllskunskap 1b 1 0/12 Oppet
Svenska 2 1 12/12 Skickat
A
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a
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3. Har listas samtliga undervisningsgrupper i “Matematik 2b” som du som undervisande larare
ar kopplad till. (I vart exempel &r lararen Lars endast kopplad till en grupp.)

Matematik 2b - MATMATO2b

> Matematik Ek17 Anteckning Larare Historik Omddéme Mal ! E C A

4. Klicka pa gruppens namn (Matematik Ek17) for att visa de elever som ar placerade i gruppen.

Vill du ha mer information om de stédfunktioner som finns i betygsdttningsvyn? Se del b) i denna
instruktion innan du gar vidare till punkt 5.

5. Nar du ar redo att satta betyg valjer du det aktuella betyget i dropplistan bredvid elevens

namn.

Matematik 2b - MATMATO02b - €

v Matematik Ek17 Anteckning Larare Historik Omdome Mal ! E C A Uppgifter Total Ogiltig
Abrahamsson, Ida Valj Betyg v Visa . 1/3 14.4% 0.3%
Ali, Tarik Valj Betyg v Visa 0/4 10.3% 0.0%
Arvidsson, Ellen Valj Betyg v Visa 0/4 2% 2%
Axelsson, Julia E v -y Visa 0/4 3.8% 3.8%
Berg, Yazmin D v & Visa 0/4 0.0% 0.0%:
Berglund, Erik E v & Visa L 0/4 14% 14%

6. Nar du valt betyg for eleverna kan du vilja att:
a) lasa de satta betygen for eleverna, eller

b) spara betygen olasta. De betyg du valt i dropplistan sparas automatiskt, tillsvidare, dven
om du lamnar vyn och du kan darmed ateruppta betygssattningen vid ett senare tillfalle.

7. For att |asa betygen, klicka pa hanglaset langst upp till hoger.

(forts ndista sida)
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8. Du behover nu markera de elever vars betyg ska lasas. Om du vill valja alla klickar du pa
”Alla” for att markera, alternativt markerar du enbart de elever vars betyg du vill 13sa.

Las betyg Avbryt

Ange din kod i

Matematik Ek17

Namn Betyg Alla @
Abrahamsson, Ida C 4
Ali, Tarik C v
Arvidsson, Ellen D L4
Axelsson, Julia E

Berg, Yazmin D L
Berglund, Erik E 4

9. Din skola har valt och informerat om ett av féljande alternativ for att lIasa betyg:
1) en skolgemensam kod for skolan som satts av skolan administrator.

2) generering av en sms-kod till det mobilnummer som finns registrerat pa ditt
anvandarkonto.

10. Ange aktuell kod i rutan for I6senord.

11. Klicka darefter pa las-symbolen under kodfaltet for att lasa betyget.

Betygen ar nu lasta.

Notera att de Idsta betygen inte Idingre dr redigerbara i ldrarroll. Kontakta
' administratéren pa din skola vid behov av justeringar efter lGsning.
o

Skolans instdllning styr ndr betyg dr synliga f6r elever och vardnadshavare.
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b) Stodfunktioner for betygsattning

Denna del av instruktionen beskriver de stédfunktioner som finns i betygsdttningsvyn, under
férutsdttning att du som ldrare arbetat med t ex avstéimningar, omdémen och ndrvarotagning i
Quiculum.

1. Folj punkt 1-4 under del a) fér att hamna i betygsattningsvyn.

Matematik 2b - MATMATO02b €

v Matematik Ek17 Anteckning Larare Historik Omdéme Mal ! E C A \Uppgifter Total Ogiltig
Abrahamsson, Ida Valj Betyg v Visa . 1/3 14.4% 0.3%
Ali, Tarik Valj Betyg v Visa 0/4 10.3% 0.0%
Arvidsson, Ellen Valj Betyg v Visa 0/4 2% 2%
Axelsson, Julia E v - Visa 0/4 3.8% 3.8%
Berg, Yazmin V D v i - Visa 0/4 0.0% 0.0%
Berglund, Erik E v & Visa L 0/4 14% 14%

Som stéd for betygsattning kan du i denna vy se (fran hoger till vanster):

a) Ogiltig och total franvaro per elev

b) Antal inlamnande uppgifter (réknar endast bedémda och klarmarkerade som andel av
totala antalet uppgifter)

c) Avstdmningar mot kunskapskrav

d) Omdome

e) Historik som visar eventuellt tidigare betyg i samma kurs (vid prévning eller omlasning av
kurs)

f) En”gubbe” i kolumnen larare visar nar och av dem den senaste uppdateringen gjorts +
nar och av vem betyget eventuellt |asts.

g) |anteckningskolumnen kan betygsattande larare skriva en kommentar. (T ex som
paminnelse till sig sjalv eller for att formedla ett resonemang till medbedémande larare)

Notera att kommentaren ar synlig i denna vy och pa elevens studieplan (under Elevkort)
for all skolpersonal med tillgang till elevens elevkort. Anteckningen ar dock inte synlig for
elev eller vardnadshavare.

(Forts néista sida)
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Foljande funktioner ar klickbara, eller har en tool-tip, for att fa ytterligare information:

Omdoéme: Hall 6ver med muspekare for att se omdomeskommentarer (tool-tip)

Matematik 2b - MATMAT02b - €

+v Matematik Ek17 Anteckning Léarare Historik/aqdé Har natt kunskapskrav Uppgifter Total Ogiltig
Abrahamsson, Ida Vilj Betyg v Visa ( . Lararnotering: 33 14.4% 0.3%
Ali, Tarik valj Betyg v Visg, Y | 221%0%0.00 isar...Di far bra... 414 10.3%  0.0%
Arvidsson, Ellen Valj Betyg v Visa 1 ] | 4/4 2% 2%
Axelsson, Julia E v - Visa ] | | 3/4 3.8% 3.8%
Berg, Yazmin D v - Visa 3/4 0.0% 0.0%

Beddmningar och uppgifter: Du far upp avstamningar genom att klicka pa raden for aktuell elev
nagonstans inom det markerade omradet (se bild nedan)

For att falla ihop vyn klickar du pa raden igen.

Matematik 2b - MATMATO2b < o €

v Matematik Ek17 Anteckning Oppna Larare Historik Omdome Mal ! E € A Uppgifter Total Ogiltig
Abrahamsson, Ida =~ ValjBetyg v Visa . 113 14.4% 0.3%
Ali, Tarik ValjBetyg v Visa 0/4 10.3% 0.0%,
Arvidsson, Ellen Valj Betyg v Visa 0/4 2% 2%
Axelsson, Julia E v - Visa 0/4 3.8% 3.8%
Berg, Yazmin D v - Visa 0/4 0.0% 0.0%

Historik: Klickar du pa "visa” under rubriken ”historik” kan du se ett eventuellt tidigare betyg i
kursen. Pa gymnasiet dr detta endast relevant vid ev prévning eller omlasning av kurs.

o

| denna vy kan du skriva ut ett kursbetyg for eleven i den aktuella kursen genom att klicka pa ”Skriv ut
kursbetyg”.

Matematik 2b 52
Datum Betyg Betygsattare Last Aktiv  Anteckning
2019-05-09 16:40 C Lars Andersson Nej Ja

& Skriv ut kursbetyg
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